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CHƯƠNG TRÌNH

ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG THƯỜNG NIÊN NĂM 2023

Thời gian: 
07h00, ngày 18/4/2023 
Địa điểm: 
Hội trường tầng 7, Trụ sở Công ty cổ phần Đầu tư xây dựng và kỹ thuật 29

Số 73 Nguyễn Trãi, phường Khương Trung, quận Thanh Xuân, TP. Hà Nội

	Thời gian
	TT
	Nội dung
	Chủ trì

	07h00-07h30
	I
	Công tác chuẩn bị
	

	
	1
	Đón tiếp đại biểu và cổ đông
	Ban tổ chức

	
	2
	Kiểm tra tư cách cổ đông: CĐ làm thủ tục tham dự ĐH, trình CMT, thư mời, giấy ủy quyền (nếu có), ký tên xác nhận tham dự ĐH; nhận tài liệu, phiếu biểu quyết tại bàn tiếp tân.

Phát tài liệu cho cổ đông (nếu phát sinh)
	Ban KT tư cách cổ đông

	08h30-08h00
	II
	Khai mạc Đại hội
	

	
	1
	Ổn định tổ chức. Chào cờ

Tuyên bố lý do, giới thiệu thành phần tham dự
	Ban tổ chức

	
	2
	Báo cáo kết quả kiểm tra tư cách cổ đông
	Ban KT tư cách cổ đông

	
	
	- Thông qua Quy chế tổ chức Đại hội

Biểu quyết thông qua

- Thông qua chương trình Đại hội 

Biểu quyết thông qua
	Ban tổ chức

	
	3
	Giới thiệu Đoàn Chủ tịch
Biểu quyết thông qua
	Ban tổ chức

	
	4
	- Đoàn chủ tịch hứa hẹn, phân công nhiệm vụ; đề cử Thư ký Đại hội và Ban kiểm phiếu
Biểu quyết thông qua
	

	08h00-10h25
	III
	Nội dung Đại hội
	

	
	1
	Các Báo cáo thông qua tại Đại hội:
	

	
	-
	Báo cáo kết quả SXKD năm 2022, kế hoạch SXKD năm 2023
	

	
	-
	Báo cáo tổng kết hoạt động của HĐQT nhiệm kỳ 2018 - 2023, kế hoạch hoạt động nhiệm kỳ 2023 - 2028.
	

	
	-
	Báo cáo giám sát của Ban Kiểm soát nhiệm kỳ 2018 - 2023, kế hoạch hoạt động nhiệm kỳ 2023 - 2028.
	

	
	-
	Thông qua Báo cáo tài chính năm 2022 (đã được kiểm toán)
	

	
	2
	Bầu bổ sung thành viên Hội đồng quản trị, Ban kiểm soát
	Ban Kiểm phiếu

	
	-
	Thông qua Quy chế bầu cử HĐQT, BKS
	

	
	-
	Thông qua báo cáo kết quả đề cử, ứng cử; Danh sách đề cử, ứng cử và giới thiệu thông tin về người tham gia ứng cử
	

	
	3
	Đại hội nghỉ giải lao
	

	
	4
	Thông qua các Tờ trình xin ý kiến cổ đông:
	

	
	-
	Tờ trình số 01: Thông qua các báo cáo của Đại hội
	

	
	-
	Tờ trình số 02: Thông qua phương án phân chia lợi nhuận; chia cổ tức và việc trích lập các quỹ năm 2022
Kế hoạch lợi nhuận và mức chia cổ tức năm 2023
	

	
	-
	Tờ trình số 03: Thông qua việc chi trả trả thù lao HĐQT, BKS năm 2022
Kế hoạch trả thù lao thành viên HĐQT, thư ký HĐQT,  BKS năm 2023
	

	
	-
	Tờ trình số 04: Thông qua việc lựa chọn Công ty kiểm toán độc lập năm 2023
	

	
	-
	Tờ trình số 05: Thông qua việc hủy bỏ hạn chế chuyển nhượng đối với cổ phần của người lao động cam kết làm việc tại công ty 05 năm sau khi cổ phần.
	

	
	-
	Tờ trình số 06: Thông qua việc ủy quyền HĐQT thực hiện các thủ tục, hồ sơ pháp lý liên quan đến việc thay đổi đăng ký kinh doanh; hoàn thiện điều lệ, quy chế Công ty, chủ động điều chỉnh các kế hoạch SXKD cho phù hợp với diễn biến của thị trường, chính sách kinh tế vĩ mô và quy định của pháp luật..
	

	
	-
	Tờ trình số 07: Thông qua việc mua cổ phần theo hình thức thỏa thuận của cổ đông lớn
	

	
	5
	Đại hội thảo luận, kết luận thảo luận
	

	
	
	Bỏ phiếu Bầu thành viên HĐQT,BKS và biểu quyết các vấn đề tại Đại hội
	Ban Kiểm phiếu

	
	-
	Bỏ phiếu Biểu quyết
	

	
	-
	Nghỉ giải lao tại chỗ trong thời gian Ban kiểm phiếu làm việc
	

	
	-
	Báo cáo kết quả biểu quyết
	

	
	6
	· HĐQT họp, bầu Chủ tịch HĐQT, bổ nhiệm Giám đốc
· BKS họp, bầu Trưởng BKS
	

	
	7
	Thông qua Biên bản và Nghị quyết Đại hội
	Thư ký ĐH

	10h25-10h30
	IV
	Bế mạc Đại hội
	


CÁC BƯỚC CHUẨN BỊ ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG

I. CHUẨN BỊ ĐẠI HỘI (Sau khi đã có danh sách cổ đông)
1. Bước 1: 

- HĐQT ra Nghị quyết tổ chức đại hội;

- Lập kế hoạch tổ chức Đại hội;

- Thành lập Ban tổ chức Đại hội.

2. Bước 2: 
Gửi đến các cổ đông và đăng lên Website công ty (Trước khi tổ chức Đại hội ít nhất 10 ngày)

- Thông báo kèm các mẫu đơn;

- Dự thảo quy chế đại hội, quy chế bầu cử;

- Dự kiến chương trình đại hội;

- Các báo cáo tổng kết SXKD; báo cáo hoạt động HĐQT, hoạt động Ban kiểm soát; Báo cáo tài chính đã kiểm toán năm 2023;

- Báo cáo phương án phân chia lợi nhuận, trả cổ tức năm 2022; Quỹ thù lao HĐQT, BKS năm 2022;

- Dự kiến kế hoạch SXKD, lợi nhuận, tỷ lệ chia cổ tức, thù lao HĐQT, BKS năm 2023;
- Danh sách + Sơ yếu lý lịch đề cử bầu thành viên HĐQT, BKS.

II. TỔ CHỨC ĐẠI HỘI

1. Đại biểu đến dự được Ban kiểm tra tư cách cổ đông kiểm tra giấy tờ nhân thân; phát tài liệu cuộc họp và 3 phiếu: 
- Thẻ biểu quyết: 

Trên thẻ có ghi họ tên cổ đông, số cổ phần sở hữu và ủy quyền

Thẻ sử dụng để biểu quyết các vấn đề: Bầu Đoàn Chủ tịch, Thư ký, Ban kiểm phiếu; Thông qua quy chế tổ chức đại hội, chương trình đại hội, quy chế bầu cử; Biên bản họp, Nghị quyết đại hội. Cổ đông biểu quyết vấn đề bằng cách giơ Thẻ biểu quyết để biểu quyết theo các nội dung: Tán thàn; Không tán thành; hoặc Không có ý kiến.

- Phiếu biểu quyết: 

Trên Phiếu có ghi họ tên cổ đông, số cổ phần sở hữu và ủy quyền.

Sử dụng để lấy ý kiến các vấn đề của Đại hội bằng hình thức bỏ phiếu kín.
- Phiếu bầu thành viên Hội đồng quản trị, Ban kiểm soát
Trên Phiếu có ghi họ tên cổ đông, số cổ phần sở hữu và ủy quyền; Họ và tên ứng viên đề cử, ứng cử thành viên Hội đồng quản trị, Ban kiểm soát.
Sử dụng để bầu bổ sung thành viên Hội đồng quản trị, Ban kiểm soát.

2. Sau khi các cổ đông thảo luận xong, Đại hội lấy biểu quyết các nội dung chính và bầu bổ sung thành viên Hội đồng quản trị, Ban kiểm soát bằng hình thức bỏ phiếu kín.

Số phiếu biểu quyết của mỗi cổ đông bằng tổng số cổ phần nắm giữ và ủy quyền.
3

